町長の氏名の表示に関するガイドライン
　町長の氏名の表示は、次のとおりとする。
　１　「多気町長　久保行央」を使用する場合
　　　町長の氏名は、２の場合を除き、「多気町長　久保行央」を使用する。
　　【対象となる文書】
(1)　対外的に法的な効果を伴わない行為に用いる文書（ただし、２の(2)の文書を除く。）
〔例〕
①　儀礼文書（書簡、あいさつ文、祝辞、弔辞、賞状、表彰状及び感謝
状）
②　要望書及び陳情書
③　資料の送付書、共催・後援名義の使用承認に関する文書、外部団体
からの役員委嘱依頼に対する回答書等法的効果を伴わない通知文書、
照会文書、依頼文書、回答文書（弁護士法、刑事訴訟法等の法令に基づく照会に対する回答を除く。）その他の一般文書
④　町政の各種広報・報告刊行物
(2)　内部行為（行為の範囲が、町長が任命等を行う職員、行政委員会の委
　　　員、審議会等の委員等といった内部にとどまるもの）に用いる文書（た
　　　だし、２の(3)の文書を除く。）
〔例〕
　①　諮問文書
  ②　審議会委員等に対する審議会等の開催通知
　③　採用、退職等に係る辞令
　④　通達
【その他】
①　記者会見、テレビ・ラジオ放送等、町長として町の紹介その他の広
報・広聴活動を行う場合
②　全国町村長会、三重県町村会等各種関係団体における登録名
　　　③　各種会議、イベントにおける参加者名
　　ただし、特定の相手に発する文書等で、当該相手から「久保行男」で表示
して欲しいと希望のある場合は、「多気町長　久保行男」と表示して差し支え
ないこととする。（辞令のうち職員に関するもの及び町政の各種広報・報告刊
行物は除く。）
　２　「多気町長　久保行男」を使用する場合
　　　下記の文書については、戸籍上の氏名（久保行男）を使用する。
　【対象となる文書】
(1)　対外的に法的な効果を伴う行為に用いる文書
　　〔例〕
　　　①　契約関係文書
　　　②　不服申立関係文書
　　　③　委任状
　　　④　証明文書
　　　⑤　議案書等の議会への提出文書
　　　⑥　達（命令等）
　　　⑦　指令（許可、補助金、認可等）----　補助金の交付申請、その他金銭
に係る相手方の申請に対して諾否の通知を行う場合
　　　⑧　告示
　　　⑨　条例、規則

⑩　納税通知書、納入通知書等

⑪　住民票の写し、戸籍謄抄本、所得証明書等
　　　⑫　法的な効果を伴う通知文書、照会文書、依頼文書、回答文書その他
　　　　の一般文書等
(2)　対外的な法的効果の有無にかかわらず、公報に登載するもの
　　
(3)　内部行為であっても、不利益処分等に用いる文書
　　〔例〕
　　　①　辞令のうち懲戒、分限による処分辞令
　　　②　審議会委員等の非常勤職員の解嘱状で、本人の意思によらず任期途
　　　　中に解嘱する場合のもの
